SMERNICE &. 2/2026

O zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu Obce Viesnik ICO 00578657

Platnost smérnice:
od 03.03.2026
Uéinnost smérnice:

Od 03.03.2026

Vydala: Alexandra Lausmanova, starostka obce Viesnik

Obec: Viesnik
Adresa: Vresnik 46, 50771

Smérnici zpracovala: LauSmanova Alexandra
Projednano a schvaleno Z0O: 03.03.2026
Ucéinnost smérnice: 03.03.2026

1. Predmét upravy a obecna ustanoveni

1.1. Tato smérnice stanovuje zavazny postup obce Viesnik pfi zadavani vefejnych
zakazek malého rozsahu podle zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych (dale
jen ,zakon").

1.2. Smérnice konkretizuje zakon v podminkach obce pfi zadavani téchto zakazek.
1.3. Smérnice upravuje postup obce jako vefejného zadavatele pfi zadani verejnych
zakazek malého rozsahu na dodavky, sluzby nebo stavebni prace, které se
uskuteCnuji za uplatu, na zakladé pisemné smlouvy nebo objednavky a jejichz
predpokladana hodnota je:

e <3000 000 K¢ u dodavek a sluzeb,
e <9000 000 K¢ u stavebnich praci.



Zakazky s vyssi hodnotou budou zadany v zadavacim fizeni dle zakona.

1.4. Uvedené Castky jsou bez DPH.

1.5. Zakazky malého rozsahu (§ 27 zakona) neni obec povinna zadavat v zadavacim
fizeni podle § 31 zakona, je vSak povinna dodrzet zasady transparentnosti,
pfiméfenosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace (§ 6).

1.6. Zadavatel stanovuje predpokladanou cenu v souladu s § 16 a nasl. zakona.
1.7. Garantem dodrZovani zakona, kontroly a archivace dokumentace je starosta obce.
1.8. Starosta zajiStuje zpracovani podkladl pro zadavani zakazky malého rozsahu,
pfipadné tim povéfi odbornou osobu.

1.9. Vyzvu a souvisejici dokumenty podepisuje jménem zadavatele starosta.

2. Zakazky do 200 000 K¢ (sluzby, dodavky, stavebni prace)

2.1. Zadavani je v pIné kompetenci starosty.

2.2. Starosta rozhoduje o pfimém zadani za cenu obvyklou, pfiemz vychazi ze
znalosti trhu.

2.3. Odpovida za soulad se schvalenym rozpo¢tem obce a usnesenimi zastupitelstva.
2.4. Zakazky Ize feSit objednavkou nebo smlouvou; starosta odpovida za jejich vécnou
spravnost a pInéni.

2.5. Starosta mlze zadani provést formou poptavky nékolika dodavatelim.

3. Zakazky od 200 000 — do 300 000 K¢ ( sluzby, dodavky stavebni
prace)

3.1. Zadava starosta a schvaluje zastupitelstvo
3.2. Zakazky Ize fesit objednavkou nebo smlouvou
3.3. Pri vybéru se fidi cenou obvyklou, pfi Cemz vychazi ze znalosti trhu.

4. Zakazky nad 300 001 K€ do 2 000 000 K¢ (sluzby, dodavky)
a nad 300 001 Ké do 3 000 000 K¢ (stavebni prace)

4.1. Zadavani je v kompetenci zastupitelstva obce.

4.2. Starosta odpovida za soulad se schvalenym rozpo¢tem a usnesenimi ZO.
4.3. Musi byt osloveni min. 3 dodavatelé O niz§im poctu rozhoduje zastupitelstvo.
4.4. Starosta muze ustanovit hodnotici komisi (min. 3 osoby).

4.5. O vybéru rozhoduje starosta na zakladé doporuceni komise.

4.6. O vybéru se pofizuje zapis obsahujici:

oznaceni pfedmétu zakazky,
seznam ¢lend hodnotici komise,
seznam oslovenych dodavateld,
seznam podanych nabidek,
hodnotici kritéria,

popis hodnoceni nabidek,
vysledek hodnoceni,



e podpisy hodnotici komise/starosty.

4.7. Uzavieni smlouvy s dodavatelem musi byt schvaleno ZO.

5. Zakazky nad 2 000 001 K& do 3 000 000 K¢ (sluzby, dodavky)
a nad 3 000 001 K¢ do 9 000 000 K¢ (stavebni prace)

5.1. O zadani rozhoduje zastupitelstvo obce.
5.2. Starosta odpovida za soulad se schvalenym rozpoétem a usnesenimi ZO.
5.3. Musi byt osloveni min. 3 dodavatelé; o nizS§im poc¢tu rozhoduje ZO.
5.4. Vyzva k podani nabidky se zasila min. 10 dni pfed Ihttou pro podani.

U stavebnich praci se dodava jednotny vykaz vymeér.
5.5. Vyzva musi obsahovat:

udaje o zadavateli,

informaci o pfedmétu zakazky, terminu pInéni,

Ihtitu a misto podani nabidek,

pozadavek na profesni zpusobilost,

hodnotici kritéria,

zpusob zpracovani ceny,

pozadovany obsah nabidky,

obchodni a platebni podminky.

4.6. Starosta ustanovuje hodnotici komisi (min. 3 ¢lenové — zastupitelé nebo
odbornici).

4.7. O vybéru rozhoduje starosta na zakladé doporuceni komise.
4.8. Z jednani se pofizuje zapis (nalezitosti jako v ¢l. 3.6).

4.9. Uzavieni smlouvy je schvaleno zastupitelstvem obce.

5. Spole€¢na ustanoveni

5.1. Zakazky na profilu zadavatele budou oznaceny identifikatorem ve tvaru:
PrrVnnnnnnnn, kde:

P = vefejna zakazka na profilu zadavatele,

rr = posledni dvojcisli roku,

V = vefejna zakazka,

nnnnnnnn = osmimistné poradove Cislo zakazky.

5.2. Smlouva uzaviena na zakazku < 1 000 000 K& musi byt zvefejnéna do 30
dnu od jejiho uzavieni na profilu zadavatele.

5.3. Skute¢né uhrazena cena musi byt zvefejnéna dle § 219 zakona, ods 3
5.4. Dokumentace se uchovava min. 10 let v archivu obce Viesnik



6. Zavérecna ustanoveni

6.1. Smérnice se nevztahuje na zakazky financované (byt ¢aste¢né) z dotaci — zde se
postupuje podle pravidel poskytovatele dotace. O této skute€nosti informuje starosta
zastupitelstvo.

6.2. Smérnice byla schvalena ZO dne 03.03.2026, s ucinnosti od 03.03.2026.

Vyhotovil: LauSmanova Alexandra
starosta obce Viesnik



